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A 

Anfangsunterricht (Schuleingangsphase) 

Die ersten Wochen nach der Einschulung sind besonders interessant. Sie sind 

obligatorischer Bestandteil Ihrer Ausbildung. Die Grundschule Eichendorff-

Postdamm unterrichtet jahrgangsbezogen. 

 

AO-SF-Verfahren 

Unsere Schule ist keine Schule gemeinsamen Lernens. Daher kommt es regelmäßig 

vor, dass für Kinder, die trotz längeren Verbleibs in der Schuleingangsphase oder 

trotz Wiederholung eines Schuljahres nicht dem Unterricht folgen können oder 

durch massive Verhaltensauffälligkeiten den Unterricht beeinträchtigen und 

Mitschüler/-innen gefährden oder eine Sinnesschädigung (z. B. Hör- oder 

Sehbeeinträchtigung) oder eine Sprachbeeinträchtigung haben, ein AO-SF-Verfahren 

durchgeführt werden muss, um Aufschluss über einen möglichen 

sonderpädagogischen Förderbedarf zu erhalten und einen geeigneten Förderort zu 

bestimmen.  

 

Ausbildungsbeauftragte 

Ausbildungsbeauftragte ist Frau Eblenkamp. Sie ist für organisatorische Dinge 

zuständig und hält Kontakt zum Zentrum für schulpraktische Lehrerausbildung. Auch 

für alle anderen Fragen steht sie zur Verfügung. 

  

Aufsicht 

Jede/Jeder LAA hat während ihrer/seiner Zeit des 

bedarfsdeckenden/selbstständigen Unterrichts gemeinsam mit einer anderen 
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Lehrkraft Pausenaufsichten (s. Aufsichtsplan). Bei Abwesenheit informiert die/der 

LAA rechtzeitig die Schulleitung. 

 

Für Sie ist es interessant, ein solches Verfahren zu begleiten, um einen ersten 

Einblick zu erhalten. Nutzen Sie daher die Gelegenheit sich zu informieren, sollte 

während Ihres Vorbereitungsdienstes ein entsprechendes Verfahren an unserer 

Schule durchgeführt werden. 

 

B 

Bienen-AG 

An der Postdammschule gibt es aktuell eine Bienen-AG, die von Manuela Feldmann, 

einer Schulmutter, geleitet wird. Das Projekt ist insbesondere für LAAs mit dem Fach 

Sachunterricht sehr interessant. Bei Interesse kann unsere Standortleiterin Sigrid 

Vogel-Frentrup weitere Auskunft erteilen. 

 

Belegungspläne 

Für alle Nicht-Klassenräume gibt es Belegungspläne. Diese finden sich an den Türen 

der entsprechenden Räume. Wird außerplanmäßig oder termingebunden einer 

dieser Räume benötigt, sollten frühzeitig Absprachen mit den in den 

Raumbelegungsplänen ausgewiesenen Lehrkräften geführt und auch die 

Schulleitung informiert werden, damit der Raumbedarf auch in den Vertretungsplan 

aufgenommen werden kann.   

 

Beobachtung von Schüler/-innen 

Im Rahmen des Ausbildungsunterrichts sollten sowohl während Hospitationsphasen, 

des Unterrichts unter Anleitung oder auch während des selbstständigen Unterrichts 
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Beobachtungen von Schüler/-innen hinsichtlich verschiedener Fragestellungen 

durchgeführt werden. Das sollte in Absprache mit den Ausbildungslehrer/-innen und 

unter Beachtung des Datenschutzes erfolgen! 

 

Bläsergruppe 

In Kooperation mit der Musikschule für den Kreis Gütersloh haben wir an der 

Eichendorffschule eine Bläsergruppe ins Leben gerufen. Jedes Jahr erhalten die 

Schulanfänger die Gelegenheit, an einem Schnupperunterricht teilzunehmen, ehe 

sie sich für die Dauer von zwei Jahren verbindlich für das Projekt anmelden. Die 

Instrumente (Euphonium oder Kornett, je nach Eignung/Neigung) werden für diese 

Dauer kostenlos von der Schule zur Verfügung gestellt. Die Bläsergruppe endet nach 

dem zweiten Schuljahr und wird dann im Rahmen einer freiwilligen AG fortgesetzt. 

Ihr Können präsentieren die Kinder bei Schulveranstaltungen, Vorspielkonzerten 

und Gottesdiensten. Nähere Auskünfte erteilen Eckard Vincke (Gruppenleitung und 

stellvertretende Leitung der Musikschule Gütersloh e.V.) sowie Dirk Riering, 

(stellvertretender Leiter der Bläsergruppe und Lehrkraft). 

 

„Bleib cool!“-Training  

In den Jahrgängen 2 und 4 führen wir verbindlich ein „Bleib cool!“-Training durch. 

Betreut wird das Training von Susan Reinhold, die über eine umfassende Schulung in 

diesem Bereich verfügt. Ziel ist es, die Kinder zu einem angemessene, achtsamen 

Umgang miteinander anzuleiten und gewalttätige Konfrontationen zu vermeiden. 

 

Bücherei 

Es gibt die Lehrerbücherei in den Lehrerzimmern beider Schulstandorte. Zudem gibt 

es zu den Fächern Mathematik, Deutsch, Sachunterricht und Katholische Religion 

Lehrmittelräume mit zusätzlichen Materialien und Medien. 
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C 

Computer 

Unsere Schule verfügt an beiden Standorten über eine gute Ausstattung an 

Computern, vorrangig Laptops. Diese können teils flexibel auch in den 

Klassenräumen genutzt werden und verfügen über Internetzugang.  

An der Eichendorffschule stehen zwei mit Computern ausgestattete Räume zur 

Verfügung, einer für Gruppen bis maximal 10 Kinder, einer für Gruppenstärken bis 

30 Kinder. Alle Computer verfügen über eine zentrale Druckfunktion (Kopierer im 

Kopierraum, Farb- und Schwarzweißdruck möglich).  

An der Postdammschule verfügen die Klassen 3 und 4 jeweils über einen 

angeschlossenen Gruppen- und Computerraum mit jeweils 5 Arbeitsplätzen und 

Druckmöglichkeit. 

Die genaue Ausstattungsübersicht sowie Möglichkeiten zur unterrichtlichen Nutzung 

finden sich auch im Medienkonzept. 

 

D 

Datenschutz 

Alle Lehrkräfte sind verpflichtet, sich an die Vorgaben des Datenschutzgesetzes des 

Landes NRW (DSG NRW) zu halten.1 Dort ist geregelt, wie mit sensiblen 

Schülerdaten umzugehen ist (z.B. Passwort- und Verschlüsselungsschutz), welche 

Daten wie lange auf persönlichen Datenverarbeitungs-Geräten (PC, Laptop, Tablet, 

Smartphone, externe Festplatten, USB-Sticks,…) gespeichert werden dürfen und was 

bei der Benutzung sozialer Netzwerke (Facebook, WhatsApp,…) sowie beim Email-

                                                 
1 Weitere Infos: https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_text_anzeigen?v_id=3520071121100436275  
(Zugriff am 16.03.2018) 

https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_text_anzeigen?v_id=3520071121100436275
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Kontakt zu Eltern und Schüler/-innen zu beachten ist. Bei Unsicherheiten bitte bei 

der Schulleitung oder dem Medienbeauftragten melden! 

 

DaZ/DaF 

In den vergangenen Jahren hat sich unsere Schülerschaft deutlich gewandelt. Neben 

Kindern mit Fluchterfahrung besuchen viele Kinder mit Zuwanderungsgeschichte 

unseren Schulverbund. Etwa 60 Kinder stammen aus Familien, die zu Hause nicht 

Deutsch sprechen, 148 Kinder haben mindestens einen Elternteil, der nicht aus 

Deutschland stammt (Stand: März 2018). Es ist absehbar, dass es nicht mehr lange 

dauern wird, bis etwa jedes zweite Kind eine Zuwanderungsgeschichte hat. Aktuell 

hat schon jedes fünfte Kind Unterstützungsbedarf beim Spracherwerb. 

Um diesen veränderten Voraussetzungen Rechnung zu tragen, haben sich einige 

Lehrkräfte im Bereich DaZ/DaF qualifiziert. Jutta Robert und Doris Lohrmeier können 

bei Interesse Auskunft erteilen. Marzena Schäfer koordiniert den Einsatz der 

Lehrkräfte in diesem Bereich. Im Rahmen der OGGS findet unterstützend das Projekt 

„Sprache verbindet“ des Rotary Clubs statt. Hier ist die OGGS-Leiterin, Maria Winter, 

Ansprechpartnerin und Koordinatorin. 

 

E 

Einschulungsfeier 

Der Einschulungstag ist ein ganz besonderer Tag. Nach dem gemeinsamen 

Gottesdienst beider Schulstandorte in der Aegidiuskirche treffen sich alle neuen 

Erstklässler mit ihren Eltern in der Turnhalle (Postdammschule) oder auf dem 

Schulhof (Eichendorffschule). Dort findet jeweils eine kurze Einschulungsfeier statt. 

Danach gehen die Schulanfänger mit ihren Klassenlehrer/-innen in die Klassen. Sie 

sollten diesen Tag, wenn möglich, miterleben. 
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Eltern 

Im Rahmen Ihres Vorbereitungsdienstes sind Sie verpflichtet, an Elternabenden und 

Elternsprechtagen teilzunehmen. Sie sollten hier eine aktive Rolle übernehmen und 

z.B. Unterrichtsinhalte der von Ihnen erteilten Fächer vorstellen. 

 

F 

Fachräume 

An beiden Schulstandorten gibt es neben den Klassenräumen unterrichtlich 

nutzbare Räume. 

An der Eichendorffschule können die Turnhalle, der Mehrzweckraum, der „Antolin“-

Raum, der Computerraum, das Lernstudio sowie die OGGS- und Randstunden-

Räumlichkeiten nach Absprache für Unterrichtszwecke genutzt werden. 

An der Postdammschule gibt es für zwei Klassenräume Nebenräume mit 

Computerausstattung, daneben im Hauptgebäude einen Gruppenraum sowie das 

Lehrerzimmer. Diese Räume sind ebenfalls für unterrichtliche Belange nutzbar. 

 

Fächer 

Hospitieren Sie im Rahmen Ihres Vorbereitungsdienstes nach Möglichkeit durchaus 

auch in den Fächern, in denen Sie nicht ausgebildet werden. Die Erfahrung zeigt, 

dass Sie diese Fächer später – je nach Personalausstattung Ihrer Schule – durchaus 

auch einmal unterrichten müssen. Davon ausgenommen sind lediglich die Fächer 

Katholische und Evangelische Religion und Sport. 
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G 

Gebäude 

Erkunden Sie die Schulgebäude und Schulhöfe an beiden Standorten. Auch die 

Turnhallen sollten Sie kennen. Machen Sie sich mit den Gegebenheiten vertraut, 

damit Sie für den Fall, dass Sie kurzfristig Vertretungsunterricht erteilen müssen, 

gewappnet sind. 

 

Gottesdienst 

Alle zwei bis drei Wochen findet im Mehrzweckraum der Eichendorffschule für die 

Klassen des vierten Jahrgangs ein Gottesdienst mit Pfarrdechant Reinhard Edeler 

statt. An der Postdammschule gibt es einmal monatlich einen Schulgottesdienst für 

die Klassen 2 – 4. Sie sollten die Möglichkeit nutzen, einmal daran teil zu nehmen. 

 

Gutachten 

Der Schulleiter verfasst zum Ende Ihrer Ausbildungszeit eine Abschlussbeurteilung. 

Diese beruht auf eigenen Hospitationen im Unterricht, auf Teilnahmen an 

Unterrichtsbesuchen sowie auf Beurteilungsbeiträgen der Mentoren.  

 

H 

Hausaufgaben 

Informieren Sie sich in Ihren Ausbildungsklassen über den Umfang und die 

Handhabung der Hausaufgaben. Suchen Sie den Kontakt zu den 

Hausaufgabenbegegleiterinnen der OGGS. Hausaufgaben, die Sie erteilen, müssen 

Sie regelmäßig kontrollieren. Alle Klassen haben fest vereinbarte Symbole und 

Vorgaben, wie Hausaufgaben notiert werden. 
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Hausmeister 

Andre Fuhrmann ist unser Hausmeister am Hauptstandort Eichendorffschule, 

Herbert Junker ist Hausmeister am Teilstandort Postdammschule. Beide sind immer 

sehr hilfsbereit, gerade auch bei organisatorischen Aufgaben im Vorfeld von 

Unterrichtsbesuchen.  

 

Homepage 

Unsere Schule verfügt über eine stetig gepflegte Homepage, auf der viele unserer 

Konzepte zum Download eingestellt sind. Besonders hilfreich ist auch der 

tagesaktuell gepflegte Kalender, der für Ihre Planung von Unterrichtsaktivitäten eine 

gute Hilfe ist. 

 

Hospitationen 

Nehmen Sie jede Gelegenheit wahr, Unterricht zu sehen (in verschiedenen Klassen, 

vor allem auch im Anfangsunterricht, in verschiedenen Fächern und bei 

verschiedenen Kolleg/-innen)! 

 

I 

Informationspflicht 

Informieren Sie sich über alle Dinge, die Sie wissen müssen oder wollen, zeigen Sie 

Eigeninitiative! Informieren sie Ihre Ausbildungslehrer/-innen, die 

Ausbildungsbeauftragte, die Hausmeister und die Schulleitung rechtzeitig über 

Unterrichtsbesuche, Treffen von Regionalgruppen, geplante Ausflüge und 

Unterrichtsgänge sowie Termine, die unsere Schule betreffen. 
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J 

Jahrgänge 

Während Ihrer Ausbildung sollten Sie möglichst alle 4 Jahrgänge kennen lernen. 

Auch Ihr selbstständiger Unterricht muss in unterschiedlichen Jahrgängen 

stattfinden, da in der Prüfung in der Regel ein Fach in der Jahrgangstufe 1/2 und eins 

in Jahrgangstufe 3/4 geprüft wird. 

 

K 

Katholische Grundschule 

Die katholische Grundschule Eichendorff-Postdamm ist eine Grundschule mit 

katholischem Profil (kirchliche Feste, Gottesdienst etc.). Alle Kinder nehmen 

unabhängig von ihrer Konfession am katholischen Religionsunterricht teil. 

 

Karneval 

Unsere Schule feiert an beiden Standorten an Weiberfastnacht oder dem Tag 

danach Schulkarneval. Die meisten Kinder und Lehrkräfte kommen an diesem Tag 

verkleidet zur Schule. Ein Highlight ist immer der Besuch des Kinderprinzenpaars 

(Eichendorffschule) bzw. des Prinzenpaars (Postdammschule). Der Rosenmontag ist 

in Rheda-Wiedenbrück aufgrund des Umzugs immer ein beweglicher Ferientag und 

somit schulfrei! 

 

Konferenzen 

Konferenzen finden etwa einmal im Monat statt. Konferenztag ist üblicherweise der 

Donnerstag. Beginn ist um 13.45 Uhr. Zu den Konferenzen wird eine Woche vorher 

eine gesonderte Einladung mit den entsprechenden Tagesordnungspunkten an die 
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Pinnwand gehängt und auch per Mail versandt. Die Protokolle der jeweiligen 

Konferenz sind in einem roten Ablagefach in den Lehrerzimmern zu finden und 

liegen zur Kenntnisnahme bereit. Sie werden zudem mit der Einladung zur nächsten 

Konferenz auch per Mail verschickt. 

Neben der monatlichen Lehrerkonferenz gibt es nach Bedarf Fachkonferenzen, 

wenn z.B. die schulinternen Lehrpläne überarbeitet oder neue Lehrwerke 

angeschafft werden müssen. 

Pädagogische Konferenzen zu gesonderten Themen finden ergänzend halb- oder 

ganztägig statt. Pro Schuljahr werden zwei ganztägige Fortbildungen im Rahmen der 

Schulprogrammarbeit durchgeführt. Halbtägige pädagogische Konferenzen finden 

nach Erfordernis zusätzlich statt. 

 

Krankmeldung 

Melden Sie sich bitte frühzeitig krank (ab 7.00 Uhr ist das Sekretariat besetzt), damit 

Vertretungsunterricht organisiert werden kann. Wenn möglich, informieren Sie die 

Schulleitung über die geplanten Unterrichtsinhalte oder schicken Sie eine Email, 

damit in Ihrem Sinne Vertretungsunterricht erteilt werden kann. Wenn Sie länger als 

3 Tage krankheitsbedingt fehlen, ist ein ärztliches Attest erforderlich. 

 

Küche 

Im Bereich der OGGS der Eichendorffschule befindet sich die Schulküche. Diese darf 

man – auch als Lehrkraft - mit seiner Klasse nutzen. Allerdings sollte man eine 

Nutzung frühzeitig mit Maria Winter, Leiterin der OGGS, absprechen und die Küche 

sauber und geputzt bis spätestens 11.30 Uhr verlassen haben, damit der Ablauf in 

der OGGS nicht gestört wird. 

An der Postdammschule gibt es im Hausmeisterbüro eine Küchenzeile. Diese kann 

nach Absprache ebenfalls zum Backen oder Kochen genutzt werden. 



Seite 12 von 20 
 

Kunst-Materialien 

Im Kunst-Lagerraum der Eichendorffschule befinden sich viele Materialien für den 

Kunst- und Werkunterricht. Ein Papierschrank und eine große Schneidemaschine 

sind im Lehrerzimmer vorzufinden. Spezielle Materialwünsche können in Absprache 

mit anderen Kollegen in einer Sammelbestellung im Sekretariat bei Resi Bünte 

abgegeben werden. 

An der Postdammschule befindet sich im Nebengebäude ein großer Materialraum 

mit Papierschneidemaschine. Eine kleinere Schneidemaschine befindet sich im 

Hausmeisterbüro. Materialbestellungen können im Sekretariat bei Severine Heise 

erfolgen. 

 

L 

Lehrerzimmer 

Im Lehrerzimmer gibt es mehrere Pinnwände mit wichtigen Informationen. Bitte 

regelmäßig anschauen. Insbesondere der Vertretungsplan sollte täglich direkt nach 

Betreten der Schule kontrolliert werden! In der Eichendorffschule findet er sich im 

Kopierraum und im Lehrerzimmer sowie im Sekretariat. An der Postdammschule 

hängt er im Sekretariat aus. Außerdem findet er sich in der schuleigenen, 

kennwortgeschützten Dropbox im Kollegiumsordner.  

 

LRS – Lese-Rechtschreib-Schwäche 

An unserer Schule gibt es eine ausgebildete LRS-Trainerin. Sigrid Vogel-Frentrup 

unterstützt Schüler/-innen, Eltern und Lehrkräfte rund um das Thema LRS und ist 

auch für LAAs ansprechbar. 
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M 

Medien 

Jede Klasse verfügt über einen CD-Player. In jedem Flur sind 1-2 OHPs zu finden. Im 

Mehrzweckraum der Eichendorffschule gibt es einen Fernseher, Videorecorder und 

DVD-Player. Ein Beamer mit integriertem DVD-Player und Lautsprecherboxen ist im 

Sekreatriat ausleihbar. Ansprechpartner für die Medien sind derzeit Marcus Janssen-

Müller oder Sebastian Lohmann, am Teilstandort Postdammschule Herbert Junker 

oder Sigrid Vogel-Frentrup. An der Postdammschule gibt es ebenfalls in allen 

Klassenräumen CD-Player und für alle Klassen gemeinsam einen Fernseher mit 

Video- und DVD-Player sowie einen Beamer mit integriertem DVD-Player und 

Lautsprecherboxen. Zudem sind mehrer OHPs vorhanden. 

 

Mentoren 

Sie sind Ihre ersten Ansprechpartner. Sie helfen Ihnen bei allem, was Unterricht 

oder Schulalltag betrifft. Für eine optimale Zusammenarbeit sind genaue 

Absprachen nötig (z.B. regelmäßige Treffen …). Dazu zählt auch die Abgabe von 

Stundenskizzen. Wichtig bei der Vorbereitung von Unterrichtsbesuchen ist ein 

frühzeitiger Austausch mit allen Beteiligten und rechtzeitige Abgabe der Entwürfe. 

Bei Fragen, Problemen oder Unsicherheiten können Sie jederzeit auch die 

Ausbildungsbeauftragte Petra Eblenkamp ansprechen. 

 

N 

Namens- und Adressenlisten  

In den Sekretariaten erhalten Sie Namenslisten der von Ihnen betreuten Klassen 

sowie eine Adressenliste der Lehrkräfte und Mitarbeiter/-innen unseres 

Schulverbundes. Hier ist ebenfalls der Datenschutz zu beachten! Eine Weitergabe 
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von personenbezogenen Daten z.B. an Eltern ist nur nach Rücksprache mit der 

Schulleitung oder den betroffenen Kolleg/-innen erlaubt! 

 

O 

OGGS 

Die Grundschule Eichendorff-Postdamm ist eine „Offene Ganztagsgrundschule“ mit 

Küche, Essensraum, Hausaufgabenbegleitung und vielen sportlichen, kreativen und 

musischen Nachmittagsangeboten. Träger der OGGS ist die Volkshochschule 

Reckenberg-Ems. Maria Winter ist die Leiterin der OGGS. 

Im Rahmen Ihres Vorbereitungsdienstes werden Sie auch stundenweise in der 

OGGS-Betreuung eingesetzt, da diese Tätigkeit ebenfalls zu den Aufgaben von 

Lehrkräften gehört. 

 

P 

Praktikum 

An unserer Schule bieten wir eine Vielzahl unterschiedlicher Praktika für 

verschiedene Personengruppen an. Praktikant/-innen sind immer gern gesehen. 

Einzige Einschränkung: Es dürfen keine ehemaligen Schüler/-innen unserer Schule 

sein. Möglich ist jedoch, dass Ehemalige der Eichendorffschule ein Praktikum an der 

Postdammschule ableisten und umgekehrt. Genauere Informationen dazu finden 

sich auf unserer Homepage. 

 

PRESCH – Prävention von Rechenschwäche 

Rechenschwäche und Rechenstörungen sind ein Thema, dem Lehrkräfte täglich im 

Unterricht begegnen. Mehrere Lehrkräfte unserer Schule haben sich in diesem 
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Bereich fortgebildet und an einem Projekt der Bildungs- und Schulberatung 

Gütersloh in Kooperation mit der Universität Bielefeld teilgenommen. Ihre 

Ansprechpartner/-innen in diesem Bereich sind Doris Lohrmeier, Melanie Landwehr 

und Norman Nefiodow. 

 

Produkte der Kinder  

Dinge, die Sie im Rahmen Ihres Unterrichts mit den Kindern gemeinsam erstellen 

und erarbeiten, können z. B. in den Vitrinen auf den Fluren der Eichendorffschule 

oder in der Eingangshalle der Postdammschule ausgestellt werden. Besonders schön 

ist es, wenn Sie einige Fotos und einen kurzen Bericht im Sekretariat geben, damit 

ein Beitrag auf der Schulhomepage erstellt werden kann. Davon lebt die Homepage! 

 

Q 

Qualitätsanalyse 

Alle Schulen des Landes NRW werden regelmäßig im Rahmen der Qualitätsanalyse 

überprüft. An der Eichendorffschule fand im Jahr 2010 eine QA statt. Im Jahr 2017 

(Vorbereitungsphase ab 2015) folgte dann eine erste QA als Schulverbund. Die 

Ergebnisse sind im Sekretariat einsehbar. 

 

R 

Randstundenbetreuung 

Die Randstundenbetreuung findet an der Eichendorffschule täglich von 7.30 – 13.30 

Uhr statt. Die Räumlichkeiten befinden sich im oberen Flur des Hauptgebäudes. 

Auch an der Postdammschule gibt es eine Randstundenbetreuung, dort sogar mit 

Hausaufgabenbetreuung. Besonderheit an der Postdammschule: Da viele Kinder mit 



Seite 16 von 20 
 

dem Bus kommen, fängt der Unterricht prinzipiell für alle Kinder täglich um 8.00 Uhr 

an, die Randstundenbetreuung findet nur mittags statt. 

 

Regeln und Rituale 

Informieren Sie sich über Regeln und Rituale in Ihren Ausbildungsklassen. An 

unserer Schule gibt es für alle Klassen feste Regeln, die in den Klassenräumen auch 

aushängen. Verbindlich für alle Klassen ist ein Smiley-Plan, mit dem positives 

Verhalten verstärkt werden kann und gleichzeitig Regelverstöße sanktioniert 

werden können.  

 

S 

Schach-AG 

An beiden Schulstandorten gibt es eine Schach-AG, die von Hartmut Dürkop, 

Vorsitzender des Schachvereins Rheda, geleitet wird. Er bietet sowohl AGs für 

Anfänger als auch für Fortgeschrittene an und führt die Kinder erfolgreich durch 

Wettbewerbe. 

 

Schulleitung 

Schulleiter ist Marcus Janssen-Müller, Konrektor Norman Nefiodow (abgeordnet 

nach Schloss Holte), er wird von Sebastian Lohmann vertreten. Am Teilstandort 

Postdammschule übernimmt Sigrid Vogel-Frentrup die Standortleitung und vertritt 

den Schulleiter, wenn dieser mal nicht da ist.  

 

Schulsekretärinnen 

Resi Bünte ist Sekretärin an der Eichendorffschule. Dort ist sie montags bis freitags 

in der Zeit von 7.30 – 11.30 Uhr zu erreichen. Severine Heise ist Sekretärin am 
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Teilstandort Postdammschule. Erreichbar ist sie montags und mittwochs, jeweils in 

der Zeit von 8.00 Uhr (montags) bzw. 10.00 Uhr (mittwochs) bis 12.35 Uhr. 

 

Stundenplan 

Sprechen Sie Ihren Stundenplan genau mit den Mentor/-innen, der 

Ausbildungsbeauftragten und der Schulleitung ab.  

 

St. Martin 

Zur Martinsfeier treffen sich alle Kinder, Lehrkräfte und Eltern der Eichendorffschule 

zu einem Martinsspiel auf dem Schulhof. Anschließend findet ein Martinszug statt, 

der von unserer schuleigenen Bläsergruppe begleitet wird. Auf dem Schulhof gibt es 

ein Lagerfeuer, Glühwein, Brezeln und Grillwürstchen. Der genaue Termin wird 

immer zu Beginn des Schuljahres festgelegt.  

An der Postdammschule gibt es eine eigene Martinsfeier, die dort gemeinsam mit 

dem ebenfalls am Standort ansässigen Kindergarten Sankt Antonius durchgeführt 

wird. Dort beginnt die Feier mit einer vom Kindergarten gestalteten Andacht in der 

Kapelle. Anschließend folgt ein Umzug durch das Wohngebiet. In der Turnhalle führt 

die Klasse 3 der Postdammschule dann ein Theaterstück auf. Ein gemütliches 

Beisammensein aller Gäste rundet diese Feier dann ab. 

 

Schulgarten 

Der Schulgarten der Eichendorffschule kann auch für diverse Projekte genutzt 

werden. Eine Übersicht über die Beet-Einteilung ist im Lehrerzimmer vorhanden. 

Auch hat jede Klasse unabhängig von einer Beet-Nutzung einen verpflichtenden 

Dienst im Laufe des Schuljahres, wo es um eine Grundreinigung des Schulgartens 

geht. 
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T 

Terminplaner 

Der Schuljahres-Terminplaner wird jedes Jahr zu Beginn des Schuljahres 

herausgegeben. Alle bis dahin bekannten und wichtigen Termine sowie Ferienzeiten 

sind angegeben. Auf der Homepage der Schule ist ein Kalender eingebunden, der 

tagesaktuell gepflegt ist. Auf Wunsch erhalten LAA Zugangsdaten und können dann 

eigene Termine (z.B. Unterrichtsgänge, Unterrichtsbesuche,…) in den Kalender 

einpflegen. 

Dieser gemeinsame Kalender erleichtert den Schulalltag und ist mittlerweile 

unverzichtbar. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Schulleitung. 

 

U 

Unterricht 

Ihre Unterrichtsverpflichtung liegt derzeit bei 12 Wochenstunden. In den ersten 

Wochen begleiten Sie Ihre Mentoren im Unterricht und übernehmen in Absprache 

zunächst kleine Unterrichtssequenzen. Im weiteren Verlauf planen Sie auch ganze 

Unterrichtseinheiten. Schon recht bald finden Unterrichtsbesuche durch die 

Fachleiter/-innen statt. Im weiteren Verlauf Ihrer Ausbildung sind Sie neben dem 

Ausbildungsunterricht auch im bedarfsdeckenden Unterricht eingesetzt. Genaue 

Regelungen zur Struktur des Vorbereitungsdienstes finden Sie auf der Homepage 

des ZfsL Paderborn.2 

 

 

 

                                                 
2 Weitere Informationen: http://www.zfsl-paderborn.nrw.de/Seminar_GS/index.html (Zugriff am 16.03.2018) 

http://www.zfsl-paderborn.nrw.de/Seminar_GS/index.html
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Unterrichtsbesuche 

Bitte sprechen Sie frühzeitig Termine im Seminar ab und teilen Sie diese der Schule 

mit. Mentor/-innen können nur beratend unterstützen, wenn die Planungen und 

Entwürfe frühzeitig vorgelegt werden! 

 

V 

Veranstaltungen 

Außerhalb des regulären Unterrichts finden in der Schule viele Veranstaltungen statt 

(Klassenfeste, Ausflüge, Theaterfahrten, Arbeitskreise, Austauschforen, 

Fortbildungen, …). Diese machen das Schulleben aus und sollten von Ihnen im 

Rahmen Ihrer zeitlichen Kapazitäten wahrgenommen und eventuell mitgeplant 

werden. Auch die Teilnahme an einer mehrtägigen Klassenfahrt während Ihres 

Vorbereitungsdienstes bietet Ihnen wertvolle Einblicke in die Tätigkeit einer 

Grundschullehrkraft und kann in Absprache mit dem ZfsL Paderborn genehmigt 

werden, sofern keine dringlicheren Dienstgeschäfte im Wege stehen. 

 

Vertretungsplan 

Wie bereits unter dem Punkt Lehrerzimmer geschrieben: Bitte täglich – gerne 

mehrfach – auf den Vertretungsplan gucken! 

 

 

W 

Weihnachtszeit 

Die Weihnachtszeit ist eine ganz besondere Zeit an unserer Schule. Die einzelnen 

Jahrgänge treffen sich an einem festgelegten Tag und in einer abgestimmten Zeit zu 
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kleinen Adventsfeiern. Viele Klassen feiern zusätzlich noch eigene Weihnachtsfeiern. 

Die ganze Schule wird gemeinsam geschmückt, jede Klasse leistet ihren Beitrag. 

 

Wettbewerbe 

Unsere Schule beteiligt sich an vielen Wettbewerben. Insbesondere im Sport-

Bereich gibt es viele Veranstaltungen auf Kreisebene. So fahren die Kinder gerne zu 

Fußball-, Handball- und Leichtathletikturnieren. Daneben beteiligen wir uns an 

Schachmeisterschaften auf Schul-, Orts-, Kreis- und Bezirksebene. Im 

mathematischen Bereich beteiligen sich die Jahrgänge 3 und 4 jährlich am Känguru-

Wettbewerb, einem internationalen Wettbewerb mit mehr als 800000 Teilnehmern. 

Auch am internationalen Malwettbewerb der Volksbanken nehmen jedes Jahr einige 

Klassen unseres Schulverbundes teil. 

 

Wissenswertes 

Auf unserer Homepage www.schulverbund-eichendorff-postdamm.de finden sich 

ergänzende Informationen. Auch die Kolleginnen und Kollegen können über 

Auskunft geben. 

 

X, Y, Z  

Zügigkeit 

Die Grundschule Eichendorff-Postdamm ist zurzeit eine vierzügige Schule (drei Züge 

am Hauptstandort Eichendorffschule, ein Zug am Teilstandort Postdammschule). 

http://www.schulverbund-eichendorff-postdamm.de/

